E-legitymacje - zmiany i udogodnienia
w systemach Librus
dla uczniow Kklas pierwszych 2024/2025

Informujemy, ze opisywane w ponizszym artykule zmiany w rozwigzaniach Librus
- system LIBRUS Synergia, e-Sekretariat (dostepne w ramach planéw
Rozszerzonego i Kompleksowego), aplikacja mobilna Librus (w wersji bezptatnej)
- pojawia sie w nich w sierpniu br., po wakacyjnej przerwie technicznej
tj. po 15 sierpnia.

Zgodnie z wytycznymi rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie
swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow (Dz.U. 2023 poz. 1120) 12 lipca 2024 r.
konczy sie okres przejSciowy, w ktorym szkoty maja jeszcze mozliwos¢ wystawiania uczniom
legitymacji w dotychczasowej formie tj. w formie papierowych drukow uzupetlianych recznie
lub nadrukowanych elektronicznie.

Od dnia 12 lipca 2024 r. szkoly powinny wszystkie nowe legitymacje wystawia¢ w formie
plastikowych kart ID-1 (potocznie zwanych e-legitymacjami).

Co to sa e-legitymacje
e-legitymacje to plastikowe karty wykonywane w ustandaryzowanym formacie ID-1.

Aby legitymacja mogla zosta¢é wydana uczniowi, musi zosta¢ spersonalizowana tj. na blankiecie
muszg zosta¢ nadrukowane w odpowiedniej technice ponizej wymienione dane ucznia:

e zdjecie
Obecne przepisy nie precyzuja, jakie wytyczne powinno spetnia¢ zdjgcie do legitymacji
szkolnej. Jednak mozna si¢ wspiera¢ wytycznymi odnos$nie innych dokumentow
panstwowych. Sa one dostgpne na stronie gov.pl. Najwazniejsze jest, aby dostarczone zdjgcie
byto aktualne i kolorowe oraz wykonane w rozdzielczosci co najmniej 300 dpi;

Waznos$¢ legitymacji szkolnej jest potwierdzana w kazdym roku szkolnym przez umieszczenie na
rewersie legitymacji hologramu.

Obsluga zdjeé

Aby ulatwi¢ zbieranie zdje¢ na potrzeby wydania legitymacji szkolnych, w naszych systemach
wprowadzona zostata mozliwo$¢ dodawania zdj¢¢ przez ucznidw, rodzicow i opiekundw, zarowno
z wykorzystaniem aplikacji mobilnej Librus, jak i panelu w systemie Synergia, dostepnym poprzez
przegladarke internetowg.

Oczywiscie kazde tak przeslane zdje¢cie podlega weryfikacji przez pracownika sekretariatu.

W tym celu system e-Sekretariat zostal wyposazony w nowy widok, stuzgcy do kompleksowego
zarzadzania zdjgciami ucznidéw. W widoku tym pracownik sekretariatu moze akceptowac zdjecia


https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

nadestane przez ucznidow, rodzicdw oraz opiekundw, a takze zatwierdza¢ ewentualne prosby o zmiang
lub usuniecie zaakceptowanego wezesniej zdjecia. Tylko zdjecia zaakceptowane przez pracownika
szkoty beda eksportowane w celu wydrukowania legitymacji szkolnej ucznia.

Ze wzgledu na brak konkretnych wytycznych odno$nie zdje¢ do legitymacji szkolnych (przepisy
tego doktadnie nie precyzuja), stosowane sg wytyczne odnosnie innych dokumentéw panstwowych,
bazujac na informacjach opublikowanych na stronie gov.pl.

Przestane zdjecie przez ucznia/rodzica/opiekuna bgdzie widoczne dla pracownika sekretariatu
w nowym widoku przeznaczonym do zarzadzania zdjeciami ze statusem Oczekuje na akceptacje.

Pracownik sekretariatu po przejsciu do podgladu zdjecia bedzie modgt zdecydowaé o jego
zaakceptowaniu lub odrzuceniu. Po kazdej zmianie statusu zdjecia uczen, rodzic, opiekun otrzymajg
automatyczng wiadomos¢ systemowa z informacja o jego zmianie.

Uczen, rodzic lub opiekun moze wysta¢ prosbe o zmiang¢ zaakceptowanego juz zdjgcia.

W e-Sekretariacie bedzie to wyr6znione nowym statusem Prosba o zmiane.

Po przej$ciu do podgladu bedzie mozliwe porownanie obu zdjec¢ tj. dotychczas zaakceptowanego oraz
propozycji nowego. Nastepnie nalezy zdecydowaé, ktére zdjgcie wybra¢. Po zmianie statusu
do ucznia, rodzica, opiekuna zostanie wystana wiadomos¢ systemowa o jego zmianie.

Dodawanie zdjec

Dodawanie zdje¢ jest mozliwe na dwa sposoby:

1. Dodanie zdjecia przez ucznia, rodzica czy opiekuna w aplikacji mobilnej Librus (opcja dla
0so0b, ktore nie maja zalozonego konta LIBRUS).

2. Dodanie zdjecia przez ucznia, rodzica lub opiekuna przez przegladarke internetowg (konto
jest juz zalozone w systemie LIBRUS Synergia).


https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

Jak zalozy¢ bezplatne Konto LIBRUS — krok po kroku

1. Wystarczy, ze wejdziesz na portal Librus Rodzina (rodzina.librus.pl) i klikniesz w przycisk
,»,Rozpocznij” na widoku w prawej czesci strony.
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O zatozenie Konta LIBRUS zostaniesz tez poproszony po pobraniu aplikacji mobilnej Librus
ze sklepu z aplikacjami mobilnymi (Google Play, App Gallery i App Store).

2. Odpowiedz na pytanie, czy korzystasz z aplikacji Librus po raz pierwszy. Jesli tak,
przekierujemy Cie do kolejnego kroku.



L

Czy korzystasz z Aplikacji

Librus pierwszy raz?

Pierwszy raz

Korzystatem(am) wczesniej

UWAGA: Jezeli masz juz Konto LIBRUS, a nie pamigtasz loginu i hasta, to w prosty sposob
mozesz je odzyska¢. Twoim loginem jest Twoj adres e-mail, a hasto odzyskasz, korzystajac
z opcji ,,Przypomnij hasto”. Nie musisz zaktada¢ kolejnego Konta LIBRUS. Opcja
odzyskiwania hasta dostgpna jest po wybraniu "Korzystatem(am) wcze$nie;j".

Po kliknigciu ,,Pierwszy raz” okre$l, czy posiadasz juz Konto LIBRUS. Jesli nie, wybierz
,,Rozumiem, Zaktadam Konto LIBRUS”.

WAZNE!

Jezeli masz tylko login/hasto ze szkoly,
a chcesz korzysta¢ z Aplikacji LIBRUS,
musisz zatozy¢ dodatkowo Konto
LIBRUS. Dowiedz sig wiecej.

Rozumiem,

Zaktadam Konto LIBRUS

Mam Konto Librus




4. Podaj adres e-mail, ktory bedzie loginem do Twojego Konta LIBRUS, ustal hasto (nie wpisuj
danych, czyli loginu <numeryczny> i hasta otrzymanych w szkole — one stuzg logowaniu
bezposrednio do systemu Synergia). Uzyjesz ich dopiero w kolejnym kroku.

5. Przeczytaj i zaakceptuj regulamin. Nastepnie kliknij przycisk "Zatéz konto".

L}KonTO

Zatéz Konto LIBRUS @

anna.kowalska@poczta.pl

ooooooooooo

lle masz ia1?

mam ukonczone 16 lat v

Zapozaalem/am sie 2 requlaminem korzystania 2 Konta LIBRUS | usiug dodatkowych
akceptuje Qo

\/ Nie jestem robotem

Zaloz konto

?alooti ale
4Z3iogu) sie

6. Kliknij w link aktywujacy Konto LIBRUS w wiadomos$ci mailowej, ktora otrzymasz na adres
podany przy zaktadaniu Konta LIBRUS. Jesli nie masz ukonczonych 13 lat — wiadomos¢
otrzyma Twoj rodzic i to on powinien potwierdzi¢ che¢ zatozenia Konta kliknigciem
w ten link.

7. UWAGA: Jezeli nie otrzymate§ maila z linkiem aktywacyjnym, poczekaj okoto godziny.
Sprawdz rowniez zaktadke "SPAM"/"Wiadomosci niechciane" w swojej skrzynce. Jezeli po
dluzszym czasie link nadal nie dotart na Twoja skrzynk¢ mailowa oraz nie zostal uznany
za SPAM, skontaktuj si¢ z nami drogg mailowa na pomoc.mobilne@librus.pl — pomozemy!

Powiazanie Konta LIBRUS z kontem Synergia

Teraz ostatni krok, czyli powigzanie Twojego Konta LIBRUS z kontem Synergia
(tym otrzymanym w szkole na pierwszym zebraniu z wychowawcg).

Aby aplikacja Librus (mobilna oraz w formie widoku na portalu Librus Rodzina) wyswietlata
informacje z Twojego konta w dzienniku elektronicznym Synergia, konieczne jest powigzanie tego
konta z nowo utworzonym Kontem LIBRUS. To jednorazowy proces — raz podpigte konto, bedzie
na state ztgczone z Twoim Kontem LIBRUS, az do momentu, w ktérym postanowisz to powigzanie
usungc.


mailto:pomoc.mobilne@librus.pl

1. Kontynuuj proces po zalozeniu Konta LIBRUS.

Aby wykorzysta¢ wszystkie funkcje Konta LIBRUS powiaz je z kontem z systemu Synergia,
ktore otrzymates w szkole. Kliknij przycisk "Powigz konta".

Aby wykorzystac wszystkie funkcje
Konta LIBRUS, powiaz je z kontem z
systemu Synergia, ktére otrzymales
w szkole.

Pokaz wigcej

2. Wopisz login (numeryczny) i hasto z systemu Synergia otrzymane w szkole (to dane ze szkoty,
ktore stuzyty do tej pory do logowania na stronie synergia.librus.pl) i zalogu;.

Zaloguj sie do systemu Synergia
Ssrer

< POWROT
= Login
@i Haslo

przypomnij hasio

ZALOGUJ




3. Zaakceptuj regulamin oraz zgody wynikajace z RODO.

Przyznaj uprawnienia
@S LlBianS

Powigzanie Konta LIBRUS z kontem w systemie
Synergia umozliwi Ci m.in. pobieranie i
przegladanie czesci swoich danych (w tym ocen i
frekwencji) bezposrednio w aplikacji mobilnej
Konta LIBRUS na telefonach i tabletach oraz w
nowym widoku dostepnym na stronie portalu
Librus Rodzina.

Powiazanie kont rozpocznie proces
automatycznego pobierania Twoich danych z
systemu Synergia na Konto LIBRUS, a nastepnie ich
biezacego synchronizowania pomiedzy systemem
Synergia a Kontem LIBRUS. Twoje dane beda
przetwarzane przez Librus sp.z 0. 0. sp. k. z
siedziba w Katowicach w celu $wiadczenia ustug w
ramach funkcjonalnosci Konta LIBRUS. Zgoda na
powigzanie kont moze zosta¢ w kazdym momencie
wycofana. Spowoduje to usuniecie Twoich danych
z Konta LIBRUS i ograniczenie jego
funkcjonalnosci. Dane beda nadal dostepne w
systemie Synergia. Wigcej informacji na temat tego
jak przetwarzamy Twoje dane osobowe mozesz
przeczytac tutaj.

D Potwierdzam zapoznanie sie z trescia
informacji powyzej i rozumiem, na czym polega
powigzanie kont.

POWIAZ KONTA

4. Korzystaj z aplikacji Librus, ktéra umozliwia przegladanie informacji o uczniu.

1. Dodanie zdje¢cia przez ucznia, rodzica czy opiekuna w aplikacji mobilnej Librus (wersja
bezplatna)

Uczen, rodzic lub opiekun moga doda¢ zdjgcie poprzez bezplatng aplikacje mobilng Librus.
Opcja dostgpna jest w menu aplikacji pod nazwa Zdjecia do legitymacji. W widoku dostepne
sa informacje dla uzytkownika, opisujace wymagania dla przesytanego zdjecia.



Zdjecia do legitymacji

0 Wytyczne do zdjecia

Zdjecie powinno byé¢:

aktualne;

kolorowe;

o wymiarach 26 mm x 19 mm, rozdzielczo$¢
300 dpi;

o minimalnym/maksymalnym rozmiarze;
— X/ x___(pikseli);

w formacie .jpg lub .jpeg;

wielkos¢ pliku: ___ MB;

wykonane na jednolitym, jasnym tle o
rownomiernym o$wietleniu, bez cieni i
elementéw ozdobnych.

Osoba na zdjeciu powinna mie¢:

widoczng postac od czubka gtowy do gérnej
czesci barkow;

twarz skierowang na wprost (en face);
widoczny owal twarzy, oczy, brwi (twarz
powinna stanowi¢: 70-80% zdjecia);
naturalny wyraz i kolor twarzy.

Osoba na zdjeciu nie powinna mie¢ nakrycia

glowy, okularéw z ciemnymi szklami, czy innych

rzeczy utrudniajacych rozpoznanie. Dopuszczaine

jest posiadanie na zdjeciu okularow korekcyjnych

pod warunkiem, Ze oczy s dobrze widoczne, a w

szklach nie odbija sie sie¢ Swiatio.

Zrédto: https:/www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-
dowodu-lub-paszportu
Stan na: 01.08.2024 r.

Oswiadczam, ze zapoznalem/tam sie z

powyzszymi wytycznymi, a moje zdjecie
spetnia wszystkie wymogi. (wymagane)

Przejdz dalej

e Przyktady zdjec

e Przesylanie zdjecia

o Podsumowanie



Po zapoznaniu si¢ z wytycznymi uzytkownik zaznacza wymagane o$wiadczenie o tresci:
,O8wiadczam, Ze zapoznalem/am si¢ z powyzszymi wytycznymi, a moje zdjecie spelnia
wszystkie wymogi”, a nastgpnie korzysta z przycisku Przejdz dalej.

W kolejnym kroku zaprezentowane zostang przyktadowe zdjgcia wykonane poprawnie i zgodne
z wytycznymi, jak i rowniez przyktady nieprawidlowych zdjg¢.

< Zdjecia do legitymacji

Q Wytyczne do zdjecia

© Przykiady zdjeé

Zdjecia poprawne

Zrédlo: https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-
dowodu-lub-paszportu
Stan na: 01.08.2024 r.

Przejdz dalej



Po skorzystaniu z przycisku Przejdz dalej na kolejnym etapie uzytkownik wybiera zdjecie sposrod
zdje¢ zapisanych w pamigci urzadzenia mobilnego, korzystajac z opcji Wybierz zdjecie
lub wykonuje nowe zdjgcie za pomocg aparatu wbudowanego w urzadzeniu poprzez przycisk Zroéb
zdjecie aparatem.

< Zdjecia do legitymacji
Q Wytyczne do zdjecia
Q Przyktady zdje¢

0 Przesytanie zdjecia

Wybierz zdjecie

lub

Zrob zdjecie aparatem

Powrot

Wybrane lub wykonane zdjgcie moze wykadrowag, a aplikacja automatycznie zadba o odpowiednia
kompresje.



Anuluj Kadrowanie zdjecia Zapisz

Skorzystanie z przycisku Zapisz, dostgpnego u gory ekranu, spowoduje zapisanie skonfigurowanego
zdjecia oraz umozliwi przestanie go do sekretariatu szkoty. Aplikacja za pomoca odpowiednich
statusow umozliwia §ledzenie procesu akceptacji zdjgcia po stronie szkoty.

= £ EwaKowalska

Status zdjecia Przestane do weryfikacji
Miejsce dodania Aplikacja Librus
Uzytkownik Adam Kowalski (Rodzic)
Data dodania 12.09.2024;12:11:32
Nazwa pliku zdjecie.jpg

Zmien zdjecie

Zgtos prosbe o usuniecie zdjecia
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W przypadku koniecznosci zmiany zdjecia uzytkownik moze skorzysta¢ z opcji Zmien zdjecie.
Po dodaniu kolejnego zdjecia w widoku moze poréwna¢ nowe oraz poprzednie zdjecie 1 wystaé

do szkoty poprawne.

Obecne zdjecie

M tyaKowalska ~

Oczekujgce zdjecie

Obecne zdjecie
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Oczekujgce zdjecie

Status zdjecia

Miejsce dodania

UZytkownik

Data dodania

Nazwa pliku

Zmien zdjecie

Zaakceptowane

Aplikacja Librus

Adam Kowalski (Rodzic)

12.09.2024; 12:11:32
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Zglos prosbe o usuniecie zdjecia
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Status zdjecia

Miejsce dodania

Uzytkownik

Data dodania

Nazwa pliku

Przestane do weryfikacji

Aplikacja Librus

Adam Kowalski (Rodzic)

03.10.2024; 14:01:11

zdjecie2.jpg

Zmien zdjecie

Zglo$ prosbe o usuniecie zdjecia

@

2. Dodanie zdjecia przez ucznia, rodzica lub opiekuna przez przegladarke internetowa

Uczen, rodzic lub opiekun moga doda¢ rowniez zdjgcie poprzez panel dostgpny przez
przegladarke internetows, czyli logujac si¢ do systemu LIBRUS Synergia. Panel zostal wlaczony
wylacznie w_widoku alternatywnym, w zwigzku z czym po zalogowaniu do Synergii,

w pierwszej kolejnosci nalezy skorzystac z przycisku Widok alternatywny.

Nastepnie w menu znajdujagcym sie z lewej strony uzytkownik wybiera sekcje Kartoteka —
Zdjecie do legitymacji. Podobnie jak w przypadku aplikacji mobilnej, w widoku dostepne
sa informacje dla uzytkownika, opisujace wymagania dla przesytanego zdjecia. Zaprezentowane
sg takze przykladowe zdjecia wykonane poprawnie 1 zgodne z wytycznymi, jak réwniez
przyktady nieprawidtowych zdjec.
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Po zapoznaniu si¢ z wytycznymi uzytkownik zaznacza wymagane o$wiadczenie o tresci
“Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z powyzszymi wytycznymi, a moje zdjecie spelnia
wszystkie wymogi” i korzysta z przycisku Przejdz dalej.
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2djocie do legitymacit > Dodawanio 2dicia

Zdjecie do legitymacji

. Wiytyeane do 2djecla

1djecke powino byé:
» aktualne,
+ kolotowe,
+ 0 wymiarach 26 mm x 19 mem, tozdzieiczoéé 300 dpi;
» © minimaleymymaksymaloym cormiarze xS __x___ (pikseli)
+ wiotmacle Jog lub Jpeg.
* wielodt phing: ___ MB;
* WYk6AaNE 1 [ednolitym, jasaym the o rdwnominerym odwietieniy, bez cienl | dlementow oxdobayeh

Os0ba na 2djeciu powlana mied:
» Widoczng postad od caubka ghowy 6o gornej cxgdel barkiw,
* twdrz siietowang na wpeost (en face);
+ widoczny owal twarzy, 0czy, bewd (twaez powinng stanomic: 7080% 2d.4¢ia).
* naturalery wyraz | okt twarzy

0s0ba na 2djeciu nie powinaa mied nakryeia glowy, okulardw 2 clemnymi stilami 2y innyeh r2eczy utrudalajaeyeh rozpoznanie.
Dopusaczalng jest posiodanie na 2djpcku okulardw korekcyjnych pod warunklem, 2e oczy 54 dobrze widoczne, & w szkdach nie odbijo s

¢ Swiatho.

2roaso: htps:Pwww o o web gov/adecie-do dowedy lub paszporty
Ston ny 01.08.2024¢

Praejd? dale) Anubyf

Ogwiadezom, 2¢ 2apoznalem/lam $i 2 powy2szymi wylyeznymi, & moje 2djecie spelnia wizystkie wymog!

Na kolejnym etapie wskazuje zdjgcie, przeciagajac i upuszczajac plik w widocznym miejscu
lub korzysta z opcji Wybierz plik z dysku, wskazujac lokalizacje pliku na dysku urzadzenia.



Zdjecie do legitymacji

@ viyeane doiecia © rresysieacnes © o

Przeciggnij tu zdjecie

b

Wyblerz piik z dysku

Po zalaczeniu pliku, aplikacja umozliwi wykadrowanie zdj¢cia oraz automatycznie zadba
0 odpowiednig kompresjg.

Centrum powiadomien

Zdjecie do legitymacji > Zglo$ zmiane zdjecia
Oceny

Zachowanie

Zdjecie do legitymacji

KR D i§i »

Wiadomosci

° Wytyczne do zdjecia

=

Ogloszenia

Zajeciaiplan v

1l

Zadania domowe

'

Kartoteka A

Szkota / klasa / grupa

Zdjecie do legitymacji

Uwagi

Szczegdine osiagniecia

Wyniki egzaminéw

Dyzury

Upowaznienia do
odbioru

Pozostate v

£)  Historia zmian

lg Ankiety Zapisz zdjecie i przejdz dale) Powrét



Skorzystanie z przycisku Zapisz zdjecie i przejdz dalej, spowoduje zapisanie skonfigurowanego
zdjecia oraz umozliwi przestanie go do sekretariatu szkoty. Aplikacja za pomoca odpowiednich
statusow umozliwia $ledzenie procesu akceptacji zdjgcia po stronie szkoty.

Zdjecie do legitymacji B Zmied 28jecle

Nazwa phiky Data dodania Micjsce dodania Uzythownik Status zdjecia

djecie Jegtymacyine ipg 12092024, 121132 Panel URD Adam Kowaiskl (rodeic) Przestane do weryficacy Podglad Usud

W przypadku konieczno$ci zmiany zdjecia nalezy skorzysta¢ z opcji Zmien zdjecie, dostepnej
W prawym gornym rogu ekranu.

Usuwanie zdjeé

Uczen, rodzic lub opiekun moga wysta¢ prosbe o usunigcie zdjecia poprzez aplikacj¢ mobilng Librus
albo poprzez panel dostepny przez przegladarke internetowa (po zalogowaniu do systemu LIBRUS
Synergia). Proces ten w obu przypadkach wyglada bardzo podobnie.

W  przypadku aplikacji mobilnej, po przejsciu do widoku Zdjecia do legitymacji,
uzytkownik skorzysta z opcji Zglo$ prosbe o usunigcie zdjecia.

— £ twaKowalska

Status zdjecia Przestane do weryfikacji
Miejsce dodania Aplikacja Librus
Uzytkownik Adam Kowalski (Rodzic)
Data dodania 12.09.2024; 12:11:32
Nazwa pliku zdjecie.jpg

Zmien zdjecie

[ Zglos prosbe o usuniecie zdjecia ]
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W celu usunigcia zdjecia z poziomu systemu LIBRUS Synergia wybiera sekcj¢ Kartoteka — Zdjecie
do legitymaciji i skorzysta z opcji Zglos prosbe o usuniecie zdjecia.

A Centrum powiadomien
Zdjecie do legitymacji > Zglos prosbe o usunigcie zdjecia
I8 Oceny
Zachowanie ooy " o
o Zdjecie do legitymacji
Wiadomosci
’ Zglaszanie prosby o usunigcie
§ Ogloszenia
Do sekretariatu zostanie zgloszona prosba o usuniecie zdjecia. Po wyrazeniu zgody, zdjecie zostanie usunigte.
=  Zajeciaiplan v Czy cheesz zglosic prosbe o usunigcie zdjecia?
B Kartoteka A
Szkota / klasa / grupa
Zdjecie do legitymacji

W obu przypadkach po przestaniu prosby o usunigcie zdjecia pracownik sekretariatu zobaczy
w nowym widoku zarzadzania zdjeciami status zdj¢cia Prosba o usunigcie.

% @

Po przejsciu do podgladu zdjecia pracownik sekretariatu moze zatwierdzi¢ usunigcia zdjecia
lub odrzuci¢ prosbe. W momencie zmiany statusu, do ucznia, rodzica i opiekuna zostanie wystana
wiadomos¢ systemowa o jego zmianie.

Luiza Paulina Nowak (12)
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